Programme cours perfectionnement
2023 -2024

PATG Plourivo propose en deuxiéme partie le mercredi aprés-midi un
programme pour personne maitrisant les bases de l'informatique et voulant
progresser sur les domaines suivant:

- Découverte du LECTEUR MEDIA PLAYER (logiciel Windows

gratuit), logiciel de lecture de musique, utilisation de Play listes, extraction
a partir de CD du commerce pour créer des MP3 (fichiers musique
standards)

- Découverte d'un logiciel de retouche des photos: PHOTO
FILTRE 7 (logiciel gratuit), retouche, modification et effets particuliers
sur photos

- Découverte du logiciel PICASA 3 (logiciel Google gratuit), méli-
mélo de photos, diaporama animé

- Découverte du logiciel MOVIE MAKER (logiciel Windows

gratuit), montage de film a partir de photos, transitions, commentaires,
musique etc.

- Initiation sur les notions de fichiers, dossiers (transferts,
classement, copies etc.)

- Rappel des bases du traitement de texte, tableur & partir de
LIBREOFFICE (logiciel gratuit)

Contacts: Raymond Alvarez au 06 52 03 48 37

Début des cours: mercredi 4 Octobre 14 heures 30

PROMOUVOIR et AGIR en TREGOR GOELO
PATG Informatique a PLOURIVO
Cours de Débutants

- Découverte d’un ordinateur de bureau et portable (alimentation, carte mére, processeur, mémoire,
périphériques, les sorties.)

- Manipulation de la souris avec ses diverses fonctions (clic droit et gauche, molette. Sortes de souris,
billes, infrarouge filaire et sans fil).

- Les fonctions du Clavier,{ les touches & 3 fonctions), Branchements par prises PS2 et USB, sans fil.

- Le systéme d’exploitation, suivant I’dge du PC, la barre de taches et d’outils.

- Le bureau : les raccourcis, le poste de travail, les lecteurs.

- Le démarrage et I'arrét du PC ( peu varier suivant le systéme d’exploitation).

TRAITEMENT de TEXTE sur Libre Office
- Se servir de la barre d’outils
- Ecriture, (dimension des lettres ; la police, les couleurs, en gras, italique, souligné, écriture & droite,
gauche et centrée).
- Le copier-coller
- Caracteres spéciaux,
- Cartes de visites
- Etiquettes et enveloppes.
- Lettrine.
- Le dessin.
- Insertion d’une image, d’un texte.
- Capture d’écran.
- Enregistrer son travail, choisir 'emplacement, (document, lecteurs comme clé USB.

Le Tableur
Déplacer les colonnes et cellules, les agrandir et inversement.
- Comment calculer avec le tableur, addition, soustraction, multiplication, division, total, graphique.
- Faire un devis.
- Calculer ses recettes et dépenses
La photo

- Prendre une photo, I'enregistrer, faire un dossier, la modifier.
INTERNET

- Branchement de la Box, moteur de recherche, créer un adresse, écrire et lire ses messages, insérer
une piéce jointe, commande par Internet, déclarer ses Impéts en ligne.

- Cours sur tablette et téléphone Android.

Contacts: Raymond Alvarez au 06 52 03 48 37

Début des cours le mercredi 4 Octobre 2023 a 9 heures 30:



